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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Порядок использования электронных средств обучения (далее – 

Порядок) разработан в соответствии: 

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г.  № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;  

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от        

23 августа 2017 г. № 816 «Об утверждении Порядка применения организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных 

программ»; 

- санитарными правилами СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей 

и молодежи», утвержденных постановлением Главного государственного 

санитарного врача Российской Федерации от 28 сентября 2020 г. № 28; 

- санитарными правилами и нормативами СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 

«Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным 

машинам и организации работы», утвержденных постановлением Главного 

государственного санитарного врача Российской Федерации от 3 июня 2003 г.        

№ 118; 

- письмом Министерства просвещения Российской Федерации от 19 марта 

2020 г. № ГД-39/04 «О направлении методических рекомендаций (вместе с 

Методическими рекомендациями по реализации образовательных программ 

начального общего, основного общего, среднего общего образования, 

образовательных программ среднего профессионального образования и 

дополнительных общеобразовательных программ с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий». 

1.2. Порядок разработан в целях обеспечения реализации в Муниципальном 

бюджетном учреждении дополнительного образования «Детская школа искусств» 

Аргаяшского района (далее – МБУДО «ДШИ» Аргаяшского района) 

дополнительных предпрофессиональных и дополнительных общеразвивающих 

программ в области искусств при применении электронных средств обучения. 

1.3. Применение электронных средств обучения позволяет МБУДО «ДШИ» 

Аргаяшского района расширить свои возможности в осуществлении 

образовательной деятельности в различных условиях, в том числе при изменении 

режимов работы (по климатическим, санитарно-эпидемиологическим и другим 

причинам), в обеспечении эффективной самостоятельной работы учащихся в 

период каникулярного времени, в создании условий для разработки 

индивидуальных траекторий обучения детей. 
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1.4. К электронным (техническим) средствам обучения (ЭСО) относятся: 

компьютеры, ноутбуки, планшеты, интерактивные доски, мультимедийные 

проекторы, цифровые- и видеокамеры, принтеры, сканеры и другое оборудование. 

 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЭЛЕКТРОННЫХ СРЕДСТВ 

ОБУЧЕНИЯ 

 

2.1. При установке ЭСО должны быть обеспечены все условия для 

безопасной эксплуатации. Поступившее оборудование устанавливается в учебные 

кабинеты согласно приказу директора МБУДО «ДШИ» Аргаяшского района. 

Педагогические работники, проводящие урок в кабинете, несут ответственность 

за сохранность ЭСО и соблюдение правил их эксплуатации.  

2.2. К эксплуатации ЭСО оборудования допускаются педагогические 

работники, прошедшие курсы повышения квалификации в сфере ИКТ 

технологий.  

2.3. Во время занятий в рамках учебного процесса контроль использования 

ЭСО осуществляет преподаватель, ведущий занятие.  

2.4. Преподаватель должен знать:  

- технические характеристики установленного ЭСО и особенности их 

эксплуатации;  

- правила электробезопасности при работе с ЭСО;  

- правила противопожарной безопасности;  

- санитарные требования и нормы продолжительности работы.  

2.5 Общая продолжительность использования ЭСО на уроке не должна 

превышать:  

- для интерактивной доски - для 1-3 классов – 20 минут, для 4-11 классов – 30 

минут;  

- для персонального компьютера и ноутбука - для 1-2 классов – 20 минут, для 

3-4 классов – 25 минут, для 5-9 классов - 30 минут, а для 10-11 классов – 35 

минут; 

- для планшета - для 1-2 классов – 10 минут, для 3-4 классов – 15 минут, для 

5-9 классов - 20 минут, а для 10-11 классов – 20 минут. 

2.6. Преподаватель, организующий работу с ЭСО, несет личную 

ответственность за нарушение правил техники безопасности и гигиенических 

нормативов. 

2.7. При обнаружении неисправностей ЭСО преподаватель обязан 

сообщить об этом директору МБУДО «ДШИ» Аргаяшского района либо 

системному администратору.  

2.8. Ответственный за технику безопасности МБУДО «ДШИ» Аргаяшского 

района обеспечивает безопасное состояние рабочих мест, ЭСО, систематически 



4 
 

проводит инструктаж по технике безопасности, правилам эксплуатации, 

электробезопасности.  

2.8. Все установленные в МБУДО «ДШИ» Аргаяшского района 

компьютеры должны быть обеспечены антивирусным программным 

обеспечением. Компьютеры, подключенные к сети Интернет, – системой 

контентной фильтрации для ограничения доступа к ресурсам, не 

соответствующим задачам обучения и воспитания. 

 

3. ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ ЭСО 

 

3.1. Разрешается использование ЭСО только для осуществления 

образовательной деятельности при реализации дополнительных 

общеобразовательных программ в области искусств. Любое использование 

оборудования в коммерческих целях запрещено.  

3.2. Соблюдение требований настоящего Порядка обязательно для всех 

работающих в кабинете с установленным ЭСО.  

3.3. К работе с ЭСО допускаются учащиеся, прошедшие инструктаж.  

3.4. Преподаватель должен владеть элементарными навыками работы с 

ЭСО: уметь воспользоваться компакт-диском с компьютерными программами 

учебного назначения, уметь работать на компьютере с текстом, графикой, 

пользоваться Интернетом и электронной почтой, пользоваться интерактивной 

доской, мультимедийным, печатным и другим оборудованием. 

3.5. Учащимся запрещается:  

- пользоваться ЭСО без прохождения инструктажей по технике 

безопасности, электробезопасности и противопожарной безопасности; 

 - загружать материалы, содержащие вирусы, файлы или программы, 

предназначенные для нарушения, уничтожения либо ограничения 

функциональности любого ЭСО; 

- загружать и запускать исполняемые либо иные файлы или съемные 

носители без предварительной проверки на наличие вирусов установленным 

антивирусным пакетом; 

- вносить какие-либо изменения в программное обеспечение, установленное 

на ЭСО; 

- изменять конфигурацию компьютеров, в том числе менять системные 

настройки компьютера и всех программ, установленных на нем (заставки, 

картинку рабочего стола, стартовой страницы браузера), включать, выключать и 

перезагружать компьютер без разрешения преподавателя; 

- работать с объемными ресурсами (видео, аудио, чат, фото) без согласования 

с преподавателем; 

- переключать разъемы устройств; 

- перемещать оборудование. 
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3.7. Пользователи (преподаватели, учащиеся) несут ответственность за:  

- содержание передаваемой, принимаемой и печатаемой информации; 

- нанесение любого ущерба оборудованию, попытку самостоятельного 

ремонта вышедшего из рабочего состояния оборудования. 

3.8. Пользователи (преподаватели, учащиеся) имеют право:  

- работать с ЭСО в течение периода времени, определенного правилами 

МБУДО «ДШИ» Аргаяшского района; 

- сохранять информацию на съемном диске (дискете, CD-ROM, флеш-

накопителе), предварительно проверенных на вирусы.  

3.9. Учащиеся могут включать оборудование только с разрешения 

преподавателя.  

3.10. Обнаружив неисправность оборудования, нарушения в изоляции 

проводов или неполадки в работе оборудования учащиеся должны немедленно 

сообщить об этом преподавателю.  

3.11. При печати на лазерном принтере необходимо использовать только 

бумагу соответствующего типа (для лазерных принтеров плотностью не ниже         

80 r/м2). Использование несоответствующей менее плотной бумаги ведет к 

повреждению принтера. Вытягивание бумаги во время печати из выходного 

отверстия принтера недопустимо и ведет к повреждению механизма печати.  

3.12. По окончании работы преподаватель должен корректно выключить 

ЭСО: закрыть все работающие программы, выбрать в меню «Пуск» команду 

«Завершение работы», в появившемся меню выбрать пункт «Завершение работы» 

и нажать кнопку «ОК». Дождаться отключения питания системного блока, 

выключить компьютер, монитор и принтер. 

 

4. ТРЕБОВАНИЯ К КОМПЬЮТЕРНОМУ ОБОРУДОВАНИЮ 

 

4.1. Все оборудование должно иметь сертификаты соответствия ГОСТ и 

гигиенические сертификаты. ЭСО должны иметь сертификат соответствия от 

производителя операционной системы на совместимость.  

4.2. Оборудование должно обеспечивать устойчивую работу в условиях 

колебаний напряжения переменного тока электрической сети в пределах 220-

240V, частоты – от 47 до 53 Гц. Система электропитания должна соответствовать 

европейскому стандарту подключения, обеспечивающему заземление.  

4.3. Оборудование должно быть совместимым для работы с поставляемым 

программным обеспечением.  

4.4. В комплект поставки ЭСО должны входить лицензионные 

установочные CD с операционной системой, пакетом офисных программ, а также 

документация по использованию на русском языке. 


